Procedura postepowania w sytuacjach
nieusprawiedliwionej absencji ucznia
w Szkole Podstawowej nr 59 im. Jana Matejki w Katowicach

EGZEKUCJA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

Z tredci art.15 ustawy o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz.2572 ze zm.)
wynika, ze nauka jest obowigzkowa do ukonczenia 18 roku zycia. Art.18 ww. ustawy naktada na
rodzicow dziecka podlegajacego obowiazkowi szkolnemu/nauki - obowigzek zapewnienia
regularnego uczgszczania dziecka na zajecia szkolne.

Natomiast w rozumieniu art. 5 §l1 pkt 2 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2005r., Nr 229, poz.1954 ze zm.) dyrektor szkoty podstawowej jest
Lwierzycielem®, uprawnionym do zadania wykonania obowigzku szkolnego w drodze egzekucji
administracyjnej.

W tym celu, po stwierdzeniu niespetniania przez dziecko obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki, zgodnie z art. 20 ust. 2 Ustawy o systemie o$wiaty i wyczerpaniu wszystkich

mozliwych dziatan szkoly — dyrektor podejmuje nastepujace czynnosci przedegzekucyjne:

1. W przypadku stwierdzenia nieobecnos$ci ucznia w szkole przez kolejnych 7 dni lekcyjnych
| braku informacji o przyczynie jego nieobecnosci, wychowawca klasy zobowiazany jest do
skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka, w celu wyjasnienia powodow
jego absencji.

2. W razie braku reakcji ze strony rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia, wychowawca
przekazuje pisemne wezwanie rodzica do szkoly z podaniem konkretnego terminu spotkania,
celem wyjasnienia przyczyn nicobecnos$ci ucznia. Jednoczesnie informuje o sytuacji pedagoga.

Ze spotkania z rodzicem/prawnym opiekunem nalezy sporzadzi¢ notatke, dotaczajac jg do
Karty Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej ucznia. Pod notatka podpisuja si¢ wszystkie
osoby biorgce udziat w spotkaniu. O podjetych dzialaniach nalezy poinformowaé dyrektora
szkoty.

3. W przypadku stwierdzenia nieusprawiedliwionej nieobecno$ci ucznia W okresie jednego
miesigca na co najmniej 50% nalezy podjac nastgpujace dzialania:

a) dyrektor szkoty wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru do
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze obowigzek
szkolny nie jest realizowany, wezwanie do posytania dziecka do szkoly z wyznaczeniem

terminu oraz informacj¢, ze niespelnianie obowigzku jest zagrozone skierowaniem sprawy



na droge postgpowania egzekucyjnego (art. 15 ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji).

Dla celow dowodowych konieczne jest takie doreczenie upomnienia, aby mozna byto ustali¢

dzien, w ktorym doreczenie nastgpito (zwrotne potwierdzenie odbioru).

b) w przypadku brak kontaktu ze strony rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia pedagog
szkolny kieruje do instytucji wspomagajacych prace szkoty (MOPS, policja — dzielnicowy,
inspektor ds. nieletnich, kurator) informacj¢ o nierealizowaniu obowiagzku szkolnego przez
ucznia, z prosbg o interwencjg.

Dalsze nierealizowanie obowigzku szkolnego przez ucznia, skutkuje ztozeniem do Sadu

Rodzinnego — Wydziat Rodzinny i Nieletnich wniosku o wglad w sytuacj¢ rodzinng

I wychowawczg ucznia oraz wydanie odpowiednich zarzagdzen opiekunczych.

Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja tej procedury znajduja si¢ w dokumentacji

pomocy psychologiczno - pedagogicznej.

W przypadku konieczno$ci skierowania sprawy na droge egzekucji administracyjnej

(niezastosowania si¢ do wezwania mimo uptywu terminu okreslonego w upomnieniu, czyli

w dalszym ciggu nie realizowania przez dziecko obowigzku szkolnego) — po uptywie 7 dni, od

dnia dorgczenia upomnienia— dyrektor szkoly (,,wierzyciel’’) wystawia tytul wykonawczy,

sporzadzony (W 2egz.) na podstawie art. 27 § 1 ustawy egzekucyjnej.

Wzor tytutu wykonawczego ustalono na podstawie zat. Nr 24 do rozporz. Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. (DZ.U. Nr 137, poz.1541 ze zm.).
Nastepnie dyrektor szkoty wystepuje z wnioskiem o wszczecie egzekucji administracyjnej.
Poniewaz egzekucja w omawianym przypadku posiada obowigzek o charakterze niepieni¢znym,
dyrektor — wierzyciel powinien wskaza¢ we wniosku $rodek egzekucyjny, ktorym jest grzywna
w celu przymuszenia (art. 28 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji). Grzywne
naktada si¢ na ustawowego przedstawiciela dziecka, tj. rodzicow/ prawnych opiekunow.
Grzywna w celu przymuszenia moze by¢ naktadana kilkakrotnie (art. 120, 121 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji).
Whniosek oraz tytut wykonawczy z zalaczong kserokopiag upomnienia i dowodem jego
doreczenia (art. 26 §1, art. 27 §3 ustawy egzekucyjnej) sktada si¢ w organie egzekucyjnym,
ktorym jest Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Katowice (Prezydent Miasta Katowice).
Organ egzekucyjny- Prezydent Miasta Katowice — naklada grzywng w celu przymuszenia
(art. 122 ustawy egzekucyjnej) i dorecza zobowigzanemu:

1) odpis tytutu wykonawczego,



2) postanowienie o natozeniu grzywny.

Zobowigzanemu (rodzicowi ucznia niespelniajgcego obowiazku szkolnego) shuzy prawo
zgloszenia zarzutOw 1 wniesienia zazalenia W sprawie prowadzenia calego postepowania
egzekucyjnego (art. 33, 34 ww. ustawy) oraz prawo wniesienia zazalenia na postanowienie o
natozeniu grzywny. W art. 59 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji okreslono
przypadki, w ktorych postepowanie egzekucyjne podlega umorzeniu.

W razie wykonania obowigzku okreslonego w tytule wykonawczym (regularnego posytania
dziecka do szkoty), nalozone, a nieuiszczone lub niesciggniete grzywny w celu przymuszenia

podlegaja umorzeniu (art. 125 ww. ustawy).



ZAL.NR 1 - WZOR WEZWANIA DO RODZICOW
Art. 18 i art.20 ustawy o systemie oswiaty wezwanie rodzica do wyjasnienia przyczyn nieobecnosci

Katowice, dnia.....coovveeveeiiiiiiiia .
(pieczg¢ szkoty)

(nr z rzeczowego wykazu akt)

Panstwo (Pani) (Pan)

WEZWANIE

W zwigzku z przedtuzajaca si¢ niewyjasniong nieobecnoscia w szkole ucznia/ uczennicy

(imig i nazwisko ucznia/ uczennicy)

na podstawie art. 18 i art. 20 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi zmianami) wzywam Panig/ Pana/ Panstwa do

niezwlocznego wyjasnienia przyczyn nieobecnosci 1 zgloszenie si¢ w:

W przypadku niedopelnienia obowigzku zapewnienia regularnego uczg¢szczania dziecka na
zajecia szkolne lub wyjasnienia przyczyn nieobecno$ci, podjete zostang przez szkola dalsze
dzialania postepowania egzekucyjnego.

(podpis dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego)

Otrzymuja:
(rodzice/ opiekunowie dziecka)
ala



ZAL.NR 2 - WZOR UPOMNIENIA
Art. 20 ustawy o systemie oswiaty rowniez art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji Obowiazek
szkolny — wzor upomnienia

Katowice, dnia. ...oo.eeeeeeee e
L.dz. o,

Pan/Pani

w Katowicach

UPOMNIENIE

Dyrektor ......ccccoeevevvennee. Nr ......... w Katowicach, jako organ powotany do kontroli
spetniania obowigzku szkolnego i obowiagzku nauki przez dzieci zamieszkale w granicach obwodu
wymienionej Szkoty — wzywa zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu
egzekucyjnym A4 administracji* do wykonania obowigzku zapewnienia
AZICCKUL .. e e
............................................................... , regularnego uczeszczania na zajgcia szkolne.

Powyzszy obowiazek bezposrednio wynikajacy z przepisoOw prawa tj. art. 18 ust. 1 pkt 2
oraz art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty**, nalezy wykonaé
W terminie ......... dni liczonym od dnia dorgczenia niniejszego upomnienia; z zagrozeniem
skierowania sprawy na droge postepowania egzekucyjnego.

Ponadto obcigzam Pana/Panig kosztami upomnienia w wysokosci ................ zt, (stownie:)
....................................................................................... nalezno$¢ powyzszg nalezy wptaci¢ na konto
SZKOIY, NE KON ..eiiiiiiiiieeee e ettt e et e et e e enaa e e et e e e snbeeeeabbeeabeeeaneeas ool

W przypadku nieuiszczenia wymienionych kosztow z dniem dorgczenia niniejszego

upomnienia, podlegaja one $ciggni¢ciu na drodze postepowania egzekucyjnego.

Podstawa prawna:

* art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z
2005 r., Nr 229 poz. 1954 z p6zn. zm.)

**art. 18 § 1 pkt. 214 oraz § 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o§wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r.
Nr 256 poz. 2572 z p6zn. zm.)

*** § 1 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27 listopada 2001 r., w sprawie wysokosci kosztow upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczgciem egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2001 r. Nr
137 poz. 1543).

Podpis i pieczqtka dyrektora szkoly



ZAL.NR 3 - TYTUL WYKONAWCZY

TYT3

1. POZYCJA NR 1 —nalezy poda¢ NIP szkoty.

2. POZYCJA NR 2 —nalezy poda¢ numer prowadzonej sprawy.

3. POZYCJA NR 3 —nalezy poda¢ date wypelnienia wniosku.

4. POZYCJA NR 4 —nalezy wpisa¢ Miasto Katowice.

5. POZYCJA NR 5-8 —nalezy poda¢ dane zobowigzanych (rodzicow lub opiekundéw prawnych).
6. POZYCJA NR 9-12 — nie dotyczy.

7. POZYCJA NR 13-22 — nalezy poda¢ dane zobowigzanych (rodzicéw lub opiekunow

10.

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

prawnych).
POZYCJA NR 23 — art. 20 ust. 1 i 2 w zwiazku z art. 18 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)
POZYCJA NR 24 - nalezy wpisa¢ ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.
U z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.)
POZYCJA NR 25 — w zalezno$ci od rodzaju niedopetnionego obowigzku nalezy wpisac:
Rodzice (opiekunowie prawni) dziecka podlegajacego obowigzkowi szkolnemu sg zobowigzani
do:
- dopelnienia czynnos$ci zwigzanych ze zgloszeniem dziecka do szkoty,
- zapewnienia regularnego uczgszczania dziecka na zajgcia szkolne,
- informowania, w terminie do dnia 30 wrze$nia kazdego roku, dyrektora szkoty podstawowej
lub gimnazjum, w obwodzie ktorych dziecko mieszka, o realizacji obowigzku szkolnego
spelnianego w sposob okreslony w art. 16 ust. 5b.

POZYCJA NR 26 — nalezy wpisa¢ art. 15 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji ( Dz. U z 2002 r. nr 110, poz. 968 ze zm. )
POZYCJA NR 27 — piecze¢ urzgdowa.
POZYCJA NR 28 — nalezy wpisac¢ 8,80 zt.
POZYCJA NR 29 — nalezy poda¢ date skutecznie dorgczonego upomnienia.
POZYCJA NR 30 — piecze¢ dyrektora szkoty.
POZYCJA NR 31 — nalezy poda¢ date wypelnienia wniosku, taka jak w poz. 3.
POZYCJA NR 32 — nalezy poda¢ nazwe banku w ktorym szkota posiada rachunek bankowy, a
w przypadku szkot nie prowadzacych samodzielnej obstugi finansowej nazwe banku w ktérym
rachunek prowadzi Zespo6l Obstugi Jednostek Oswiatowych,
POZYCJA NR 33 — nalezy poda¢ numer rachunku bankowego szkoty, a przypadku szkot nie
prowadzacych samodzielnej obstugi finansowej nr rachunku Zespotu Obstugi Jednostek
Oswiatowych.

POZYCJA NR 34 — 41 - nie dotyczy



ZALACZNIK NR 4 - WNIOSEK W WSZCZECIE EGZEKUCJI
Art. 20 ustawy o systemie oswiaty rowniez art. 26 § 1 ustawy o postegpowaniu egzekucyjnym w administracji
Obowigzek szkolny - wniosek egzekucyjny wierzyciela

Katowice, dnia..........ccocvvveeviiiieeiiiiiineens
(pieczgc szkoty)

(nr z rzeczowego wykazu akt)

Wydziat Edukacji
Urzegdu Miasta Katowice

Na podstawie art. 26 § 1 oraz art. 28 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U.z 2002 r. Nr 110, poz. 968 z pozniejszymi
zmianami), w zwigzku z art. 20 oraz art. 19 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (tekst jednolity Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z poézniejszymi zmianami), Wnosz¢
0 wszczecie egzekucji administracyjnej przeciwko

/111 VO Wi, jako zobowigzanego,
ktory uchyla si¢ od wykonania obowigzku zapewnienia dziecku
..................................................................... regularnego uczg¢szczania na  zajecia
SZKOINE W ottt e s Nr......... w Katowicach

w obwodzie, ktorej dziecko posiada miejsce zamieszkania.
Jako $rodek egzekucyjny wskazuje¢ grzywne w celu przymuszenia.

(podpis i pieczec dyrektora szkoty)

Do wiadomosci:
(rodzice albo opiekunowie dziecka)

W zalaczeniu:
1. tytut wykonawczy

2. dowod dorgczenia upomnienia

* niepotrzebne skresli¢



