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WEWNATRZSZKOLNE PROCEDURY
ORGANIZOWANIA | PRZEPROWADZANIA

SPRAWDZIANU PO 6 KLASIE
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 59 IM. JANA MATEJKI
W KATOWICACH

. Postanowienia ogolne.

Sprawdzian dla klasy 6 odbywa si¢ w terminach ustalonych przez OKE w Jaworznie.

Sprawdzian moze przebiega¢ W obecno$ci niezaleznych obserwatoroOw powolanych przez
Okrggowa Komisje Egzaminacyjna.

Prace uczniowskie sprawdza komisja zewnetrzna powotana przez OKE.

Sprawdzian organizuje i nadzoruje jego przebieg komisja szkolna powotana przez
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktorym jest dyrektor.

Nad prawidlowoscia przebiegu sprawdzianu W wyznaczonych salach czuwaja zespoly
nauczycieli powotane przez dyrektora szkoty.

W przypadkach nagtej nieobecnosci cztonka komisji jego miejsce zajmuje osoba znajdujaca si¢
na pierwszym miejscu listy rezerwowej, ktora tworzy dyrektor w czasie powolywania komisji
egzaminacyjnych.

Sprawdzian piszg wszyscy uczniowie.

Whioski do dyrektora szkoty 0 dostosowanie warunkéw lub zwolnienie ze sprawdzianu pisza
rodzice na formularzach przygotowanych przez szkotg.

Uczniowie, ktorzy z udokumentowanych przyczyn losowych badz zdrowotnych nie beda mogli
przystapi¢ do sprawdzianu, albo przerwa sprawdzian moga do niego przystapi¢ w terminie
dodatkowym wyznaczonym przez OKE.

Wynik sprawdzianu podany jest w postaci punktéw, nie wpisuje si¢ go na $wiadectwie i nie
wplywa on na ukonczenie szkoty.

Czas trwania sprawdzianu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia
pracy i jest rowny odpowiednio: czas sprawdzianu — 60 minut. Dla uczniéw uprawnionych do
dostosowania warunkow i formy sprawdzianu przystepujacych do sprawdzianu w oddzielnej
sali czas ten moze by¢ przedtuzony nie wiecej niz 0 50%.

Maksymalna ilo$¢ punktow do uzyskania na sprawdzianie wynosi 40.

Wszyscy uczniowie przystepujacy do sprawdzianu oraz ich rodzice lub prawni opiekunowie
zostaja zapoznani Z Wynikami sprawdzianu oraz wewnatrzszkolnymi procedurami dotyczacymi

przebiegu sprawdzianu.



Il. Zadania szkolnego zespolu nadzorujacego sprawdzian.

Przewodniczacy wraz z cztonkami szkolnego zespotu egzaminacyjnego odpowiedzialny jest za

organizacyjng i techniczng strong przebiegu sprawdzianu:

1.

10.

11.

12.

Przygotowuje salg, w ktorej bedzie odbywat si¢ sprawdzian, zapewniajac uczniom warunki do
samodzielnej pracy (kazdy uczen pisze sprawdzian przy osobnym stoliku, ponumerowane
stoliki ustawione sg w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajacej samodzielno$¢ pracy
zdajacych).

Sprawdza przygotowanie sali w dniu poprzedzajacym sprawdzian (w salach nie mogg
znajdowac sie zadne widoczne dla zdajacych pomoce dydaktyczne).

Przygotowuje listy uczniow piszacych W poszczegdlnych salach i umieszcza je na drzwiach
sali, w ktorej bedzie odbywat si¢ sprawdzian.

Przygotowuje odpowiednig ilo$¢ kartek z imieniem i nazwiskiem, trzyznakowym kodem
ucznia i jego nr PESEL.

Organizuje zajmowanie przez uczniow miejsc W salach zgodnie z lista.

Umieszcza w widocznym miejscu zegar oraz tablice, na ktorej zapisuje czas rozpoczgcia oraz
zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

Zapewnia uczniom piszacym sprawdzian opiek¢ medyczng.

Posiada zapasowe przybory do pisania i rysowania,

Dopilnowuje, aby uczniowie wniesli na sal¢ tylko dozwolone przybory (dlugopis Iub pidro
Z czarnym wktadem, tuszem).

Dopilnowuje, aby przed rozpoczgciem rozwigzywania zadan uczniowie sprawdzili
kompletno$¢ zestawOw egzaminacyjnych; W razie potrzeby wymieniaja materialy na
kompletne.

Odpowiada za umieszczenie przez zdajacych ich trzyznakowych kodéw i numeréw PESEL
w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjnego, a w przypadku uczniow korzystajacych
Z dostosowanych zestawOw egzaminacyjnych oraz ucznidw ze specyficznymi trudno$ciami
W uczeniu si¢ umieszczajg je sami przed rozpocze¢ciem egzaminu.

Odpowiada za to, by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zaktocali pracy innym uczniom oraz
nie uzywali korektorow, kalkulatorbw oraz innych przyboréw niedozwolonych na

sprawdzianie.

I11. Obieg informacji.

Na pierwszej konferencji w nowym roku szkolnym pedagog przekazuja wychowawcom klas

szostych informacje dotyczacg uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi ize



specyficznymi trudno$ciami W uczeniu si¢, oraz O prawie przystgpienia tych uczniéw do

sprawdzianu w formie dostosowanej do ich dysfunkcji lub zwolnieniu.

1.

Powyzsze informacje wychowawcy przekazuja rodzicom nie p6zniej niz do 15 wrzeénia roku

szkolnego, w ktérym odbywa si¢ sprawdzian.

Rodzice/prawni opiekunowie zgltaszaja si¢ indywidualnie do gabinetu pomocy psychologiczno-

pedagogicznej w celu ustalenia zakresu dostosowania dla dziecka oraz zlozenia stosownego

wniosku do konca pazdziernika roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ sprawdzian.

Wychowawcy klas szostych zapoznajg rodzicow z:

e Procedurg przeprowadzenia sprawdzianu W klasie szostej — na pierwszym zebraniu
w drugim pétroczu. Rodzice swoim podpisem poswiadczaja, iz zapoznali si¢ Z procedurami.

Wychowawcy klas szostych zapoznaja uczniow z:

e Procedurg przeprowadzenia sprawdzianu W klasie szostej — na godzinie wychowawczej
poprzedzajacej pierwsze zebranie w drugim potroczu.

e Na tydzien przed sprawdzianem przypominaja uczniom O warunkach przebiegu
sprawdzianu i odnotowuja to w dzienniku lekcyjnym.

Informuja 0 przeprowadzanych probnych testach |zapoznaja zich wynikami rodzicow

I uczniow.

W przypadku braku mozliwos$ci bezposredniego kontaktu z uczniem lub jego rodzicami

(dlugotrwata choroba, wyjazd) wychowawcy przekazujg niezbedne informacje poczta.

Wychowawcy klas szdstych szkoty podstawowej na biezaco wspotpracuja z pedagogiem

szkolnym oraz z komisjg w celu usprawnienia obiegu informacji.

Nie p6zniej niz miesigc przed sprawdzianem dyrektor powotuje przewodniczacych i cztonkoéw

szkolnych komisji egzaminacyjnych, organizuje dla nich szkolenie, na ktérym zapoznajg si¢

z procedurami organizowania i przeprowadzania sprawdzianow oraz podpisuja o$wiadczenia

w sprawie zabezpieczenia iochrony materiatow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym

ujawnieniem.

IV. Organizacja i przebieg sprawdzianu.

Organizacja sprawdzianu zajmuje si¢ Szkolny Zesp6t Egzaminacyjny W sktadzie:

1.
2.
3.

Dyrektor — jako przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

Wicedyrektor (lub inny nauczycie powolany przez dyrektora) — jako zastepca.

Zespot nadzorujacy przebieg sprawdzianu. W sklad zespotu nadzorujacego przebieg
sprawdzianu w danej sali wchodzi co najmniej trzech nauczycieli: przewodniczacy,
Wyznaczony przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, oraz co najmniej

dwoch nauczycieli, z ktérych co najmniej jeden jest zatrudniony W innej szkole lub placéwece.



4.

W przypadku gdy w sali jest wigcej niz 30 uczniow (stuchaczy), liczbg cztonkow zespotu
nadzorujacego zwicksza si¢ 0 jedng osobe na kazdych kolejnych 20 ucznidéw (stuchaczy).
W przypadku nieobecnosci cztonka zespotu nadzorujgcego jego miejsce zajmuje osoba z listy

rezerwowej, ktorg tworzy dyrektor W czasie powotywania komisji egzaminacyjnych.

V. Rozpoczecie i przebieg sprawdzianu.

Zespoty nadzorujace przebieg sprawdzianu rozpoczynaja prace 0 godzinie 8.00.

1.

Przewodniczacy szkolnej komisji egzaminacyjnej przeprowadza krétka odprawe, sprawdza

obecno$¢ wszystkich cztonkdéw zespoldw nadzorujacych.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego, W obecnosci dwoch (z wytaczeniem sal, w ktorych do

sprawdzianu  przystgpuje jeden zdajacy) przedstawicieli zdajacych, odbiera od

przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne:

e odpowiednig liczbg i rodzaj zestawow egzaminacyjnych

o liste zdajacych w danej sali przygotowang przez OKE (na tej liscie potwierdza si¢ odbior

prac egzaminacyjnych od uczniéw),

e druk protokotu przebiegu sprawdzianu w danej sali,

o naklejki z kodem kreskowym i zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych

Uczniowie przystepujacy do sprawdzianu wchodzg do sali, w ktorej odbywa si¢ sprawdzian

zgodnie z przygotowang lista izajmujag miejsca W oznakowanych tawkach, zgodnie

Z numerami na liscie.

Uczen chory lub niepetnosprawny W czasie trwania sprawdzianu moze korzysta¢ ze sprzetu

medycznego i lekow.

Czlonkowie komisji sprawdzajag wyposazenie uczniow W niezb¢dne do pisania sprawdzianu

materiaty.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego W kazdej sali informuje uczniéw 0 sposobie

kodowania, obowigzku zapoznania si¢ z instrukcja przed przystapieniem do rozwigzywania

zadan.

Po przekazaniu informacji o przebiegu sprawdzianu cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja

uczniom zestawy zadan.

Uczniowie sprawdzaja kompletno$¢ zestawu zadan oraz czytaja instrukcje dla zdajacego,

wyjasnienia udzielane przez zespét nadzorujacy moga dotyczyé wylacznie instrukcji

zZ pierwszej strony zestawu.

W przypadku zgloszenia przez ucznia brakow w zestawie zadan przewodniczacy zespotu

nadzorujgcego odnotowuje ten fakt w protokole iinformuje o0nim przewodniczacego
4



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

szkolnego zespotu egzaminacyjnego i otrzymuje od niego dodatkowy arkusz, ktory przekazuje

uczniowi (arkusz pochodzi z dodatkowej liczby arkuszy zawartych w pakiecie).

Uczniowie kodujg swoje prace zgodnie Z instrukcja przewodniczacego zespotu nadzorujgcego;

cztonkowie zespotu sprawdzajg poprawno$¢ kodowania. W przypadku uczniéw uprawnionych

do dostosowania warunkow i formy sprawdzianu zestawy egzaminacyjne kodujg cztonkowie
zespolu nadzorujacego.

Po czynnos$ciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy

(planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia | zakonczenia pracy 2z zestawem
egzaminacyjnym.

Czas trwania sprawdzianu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczecia

pracy i jest rtowny odpowiednio:

e czas sprawdzianu — 60 minut,

e Dla ucznibw uprawnionych do dostosowania warunkow i formy sprawdzianu
przystepujacych do sprawdzianu w oddzielnej sali czas ten moze by¢ przedtuzony nie wigcej
niz 0 50%.

Podczas trwania sprawdzianu cztonkowie komisji nie moga komentowa¢ ani wyjasnia¢ zadan,
komentowac zawartos$ci prac uczniéw ani W nie ingerowac, zaktocaé prace uczniow.

W kazdej sali w czasie trwania sprawdzianu sporzadza si¢ protokot jego przebiegu, ktory
podpisuja wszyscy cztonkowie zespotu nadzorujacego w danej sali.

Podczas sprawdzianu wsali mogg przebywaé oprocz zdajacych cztonkowie zespotu
nadzorujagcego, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby sprawdzajace prawidlowos¢
przebiegu sprawdzianu powotane przez dyrektora OKE, obserwatorzy posiadajacy pisemna
zgode dyrektora OKE, przedstawiciele organdéw sprawujacych nadzor nad szkotg

/wylegitymowanie/, nazwiska wszystkich obecnych nalezy wpisa¢ do protokotu przebiegu

sprawdzianu.

W trakcie trwania sprawdzianu uczniowie nie powinni opuszcza¢ sali tylko w wyjatkowych
przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie
sali po zapewnieniu warunkéw wykluczajagcych mozliwo$¢ kontaktowania sie z innymi

osobami.

Uwaga: Wyjgtek stanowi sytuacja udzielania pomocy medycznej (jeden z cztonkow zespohlu

17.

nadzorujgcego wychodzi z uczniem).
Podczas trwania sprawdzianu na korytarzu dyzuruja nauczyciele w celu zapewnienia pomocy

uczniom, ktdérzy musza opuscic sale.



18.

19.

20.

21.

22,

23.

Na czas nieobecnosci uczen przekazuje cztonkowi zespotu nadzorujgcego zestaw zadan wraz
z kartag odpowiedzi (wyjscie, czas nieobecno$ci ucznia |powr6t nalezy odnotowaé
w protokole).

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjaé decyzje 0 przerwaniu sprawdzianu
I uniewaznieniu pracy ucznia wtedy, gdy przewodniczacy zespotu nadzorujacego zawiadomi
go o korzystaniu przez ucznia z niedozwolonych form pomocy Iub zakldcania prawidlowego
przebiegu sprawdzianu (informacje o uniewaznieniu lub przerwaniu sprawdzianu umieszcza si¢
w protokole).

Po uptywie czasu przeznaczonego na sprawdzian przewodniczacy zespolu nadzorujacego
informuje zdajacych 0 zakonczeniu ipoleca zamkniecie zestawdéw egzaminacyjnych
i odtozenie ich na brzeg stolika. Zdajacy pozostaja na swoich miejscach. Przewodniczacy
zespolu nadzorujacego zleca odbidr zestawoéw cztonkom zespotlu nadzorujacego.

Uczniowie, ktorzy ukonczyli pisanie sprawdzianu przed czasem, pozostaja na swoich
miejscach do momentu zakonczenia czasu i nie zaklocajg pracy innym piszgcym.

W czasie egzaminu uczniowie zglaszajg zakonczenie pracy z zestawem egzaminacyjnym
poprzez podniesienie r¢ki. Przewodniczacy lub wyznaczony przez niego czlonek sprawdza
poprawno$¢ wpisania kodu i nr PESEL i odbierajg zestaw. Uczen moze opusci¢ salg, tak aby
nie zaktoca¢ pracy innym piszacym. Po uplywie wyznaczonego czasu uczniowie odktadaja
pracg i czekajg na jej odbior.

W obecnos$ci uczniéow sprawdzaja oni kompletno$¢ materialdw, a nastepnie przewodniczacy
zezwala zdajacym, z wyjatkiem zdajacych, ktorzy maja by¢ obecni podczas pakowania

materiatdéw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

V1. Zakonczenie sprawdzianu.

1. Czlonkowie zespotu nadzorujacego W obecnosci dwoch uczniow:

e umieszczajag naklejki z kodem kreskowym w odpowiednich miejscach zestawow
egzaminacyjnych (na pierwszej stronie i karcie odpowiedzi),

e Wwypetniaja odpowiednie matryce znakow na kartach odpowiedzi,

e w przypadku ucznidw ze specyficznymi trudno$ciami W uczeniu si¢ (zgodnie ze
zgloszeniem przekazanym do OKE) — zaznaczaja wystgpowanie tych trudnosci,
zamalowujac odpowiednie pole na arkuszu i karcie odpowiedzi,

e odnotowuja oddanie zestawow egzaminacyjnych przez zdajacych na listach obecnosci,

e podpisuja wypetniong list¢ obecnosci zdajacych,

e sporzadzaja protokot przebiegu sprawdzianu w danej sali iweryfikujg liste zdajacych

(przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego podpisuja sie na liScie zdajacych),



e przeliczajg, porzadkuja, kompletuja i pakujg materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.
2. Tak przygotowane materialy przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje

przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

VII. Ustalenia koncowe.
W dniu przeprowadzenia sprawdzianu zajg¢cia lekcyjne odpowiednio dla klasy 1-5 szkoty
podstawowej nie odbywaja sie.

o Nauczyciele-cztonkowie szkolnej komisji uczestniczg W organizacji sprawdzianu.

« Swietlica szkolna funkcjonuje wg planu.

e Wewnatrzszkolna procedura przeprowadzania sprawdzianu zostaje udostepniona wszystkim

zai nteresowanym.



