Procedura
pozyskiwania informacji publicznej przez zlozenie wniosku w Szkole Podstawowej nr 59 im.
Jana Matejki w Katowicach
§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza Procedura okresla zasady obowiazujace przy sktadaniu przez zainteresowanych wniosku
0 udostepnienie informacji publicznej, ktéra nie zostala zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 59 im. Jana Matejki w Katowicach, zwanej dalej Szkota

2. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek zainteresowanego nastepuj¢ w sposob i formie
wskazanej we wniosku, chyba ze $rodki techniczne Szkoly nie umozliwiajg udostgpnienie tej
informacji w sposob i formie tam wskazane;.

§2
Wymagane dokumenty
1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze by¢ zlozony przez zainteresowanego
w formie:
a) pisemnej
b) elektronicznej.
2. Formularz wniosku mozna pobra¢ na stronie www.sp59katowice.szkolnybip.pl lub formie
papierowej w Szkole.
3. Formularz wniosku w formie papierowej udost¢pniany jest zainteresowanym przez Sekretariat
Dyrektora.
4. Wniosek w formie pisemnej przestany jest pocztg tradycyjng na adres :
Szkola Podstawowa nr 59 im. Jana Matejki
Ul. Chrobrego 5
40-881 Katowice
lub tez moze by¢ zlozony osobiscie w sekretariacie Szkoty, w godzinach jego urzedowania.
5. Formularz wniosku w formie elektronicznej po wypehieniu nalezy przesta¢ na adres poczty
elektronicznej : sp59.katowice@wp.pl
6. Wzor formularza wniosku stanowi zalacznik do niniejszej procedury.
7. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej winien zawiera¢ okreslenie:
a) podmiotu ubiegajacego si¢ o udostepnienie informacji publicznej,
b) danych teleadresowych wnioskodawcy,
c) przedmiotu wniosku,
d) sposobu lub formy udostepnienia informacji publicznej.
8. Zakres udostgpniania informacji publicznej wynika z ustawy o dost¢pie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2001r. Nr 112, poz. 1198 ze zmianami )

§3

Oplaty
1. W przypadku , kiedy Szkota, w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej musi ponies¢
dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostepnienia lub koniecznos$cig przeksztatcenia informacji
publicznej pobiera si¢ od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajgcych tym kosztom.
2. O wysokosci ewentualnych oplat powiadamia si¢ wnioskodawce w terminie do 14 dni od dnia
ztozenia wniosku. Udostgpnienie informacji nastepuje nie pozniej niz po uptywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy. Chyba, ze dokona on w tym terminie zmiany wniosku w zakresie
sposobu lub formy udostepnienia lub tez wycofa wniosek.
3. Przez koszt udostgpnienia informacji publicznej rozumie si¢ koszty materiatowe nosnika ( koszty
rzeczywiste), na ktorym udostepniona jest informacja publiczna. Koszty te ustalane sg indywidualnie
w oparciu o zgdania we wniosku i obowigzujacy cennik optat.
4. Nie pobiera si¢ optaty odpowiadajacej wysokosci kosztow ponoszonych w zwigzku z
udostepnieniem lub przeksztatceniem informacji publicznej, jezeli koszty te sg nizsze niz 5 zt.
5. Optate wnioskodawca nalezy wnie$¢ na rachunek Szkoty w PKO BP nr:


http://www.sp59katowice.szkolnybip.pl/

56 1020 2313 0000 3402 0515 5983.

§4

Zasady realizacji wnioskow
1. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w terminie 14 dni od dnia zlozenia
kompletnego wniosku.
2. W sprawach ztozonych i skomplikowanych termin ten moze by¢ wydtuzony do 2 miesiecy, o czym
zawiadamia si¢ wnioskodawce odrebnym pismem.
3. Udostepniona informacja publiczna moze by¢ odebrana przez zainteresowanego wnioskodawce w
formie:
a) elektronicznej na wskazany adres poczty elektronicznej,
b) droga poczty tradycyjne;,
c) osobiscie w siedzibie Szkoty
4. O formie odbioru decyduje zainteresowany wnioskodawca w formularzu wniosku.

§5
Informacje o przebiegi realizacji wniosku
Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy zainteresowany wnioskodawca moze uzyskad

kontaktujac sie osobiscie lub telefonicznie z sekretariatem Szkoty.



