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Katowice, dn. 18.03.2013 

 
Zapytanie ofertowe 

 
w ramach projektu pt.: „Rozwiń skrzydła” wyrównywanie szans edukacyjnych oraz rozwijanie pasji szansą 

na lepszą przyszłość uczniów i uczennic SP 59 w Katowicach ( UDA-POKL.09.01.02-24-275/10-01) 

na wykonanie usługi o wartości poniżej 14.000 EURO 

 

 

Szanowni Państwo,  

Z uwagi na chęć wypełnienia wymogów zasady konkurencyjności oraz równego traktowania 

Wykonawców/Zleceniobiorców w ramach realizacji projektu pt.: „Rozwiń skrzydła” wyrównywanie szans 

edukacyjnych oraz rozwijanie pasji szansą na lepszą przyszłość uczniów i uczennic SP 59 w Katowicach 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 

priorytetu IX, Poddziałania 9.1.2, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013, Dyrektor Publicznej 

Szkoły Podstawowej nr 59 im. Jana Matejki w Katowicach zaprasza do złożenia oferty osoby 

zainteresowane pracą w w/w projekcie na następującym stanowisku: 

Prowadzący Zajęcia „Robotyka z LEGO” 

 

Szczegółowe informacje dotyczące zapytania ofertowego 

I. Nazwa zamawiającego:   

Szkoła Podstawowa nr 59 

im. Jana Matejki w Katowicach 

Kierownik Zamawiającego: Dyrektor Szkoły – Katarzyna Mikoda  

 

II. Adres siedziby zamawiającego i dane osoby do kontaktu: 

 

Adres siedziby: 

ul. B. Chrobrego 5, 40-881 Katowice 

NIP 634-22-59-477 

E–mail: sp59.katowice@wp.pl 

Telefon/ Fax: 32/254-65-79 
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Osoba do kontaktu: 

Koordynator Projektu: Anna Tomsia-Zając 

Tel.: 782 921 000 

 

III. Nazwa i przedmiot zamówienia: 

 

3.1. Nazwa zamówienia: Nabór na stanowiska Prowadzącgo/Prowadzących Zajęcia w ramach Projektu 

pt.: „Rozwiń skrzydła” wyrównywanie szans edukacyjnych oraz rozwijanie pasji szansą na lepszą 

przyszłość uczniów i uczennic SP 59 w Katowicach współfinansowanego ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, priorytetu IX, Poddziałania 9.1.2, 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013. 

3.2. CPV: 80000000-4 – Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

3.3. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Prowadzącego Zajęcia (łącznie 112 h, 4 grupy, 2h 

zajęć na jedną grupę tygodniowo, grupy z klas I-VI Szkoły Podstawowej) zgodnie z poniższym 

zakresem obowiązków w terminie 01.04.2013 – 31.07.2013. Zatrudnienie nastąpi na podstawie 

umowy cywilno-prawnej - umowy zlecenia lub na podstawie umowy z przedsiębiorcą 

(dokumentem płatności będzie faktura). Przewiduje się podjęcie współpracy z więcej niż jednym 

prowadzącym, zatem możliwe jest złożenie oferty z zaznaczeniem interesującego terminu i 

godziny zajęć oraz liczby grup. 

3.4. Szkoła posiada w swoich zasobach klocki Mindstorms, Wedo wraz z 

oprogramowaniem oraz dodatkowe zestawy konstrukcyjne pozwalające na tworzenie 

skomplikowanych modeli. Ponadto w ramach zajęć gwarantowany jest dostęp do Sali 

komputerowej, w której zainstalowane zostanie oprogramowanie do projektowania 

robotów. 

3.5. Zakres obowiązków Prowadzących powyższe zajęcia: 

a. Prowadzący jest zobowiązany wykonywać swoją pracę sumiennie, starannie oraz stosować się do 

poleceń przełożonych, które dotyczą pracy, jeżeli nie są one sprzeczne z przepisami prawa lub 

umową, 

b. współpracuje z koordynatorem i asystentem koordynatora w ramach swoich zajęć na rzecz ich 

prawidłowej realizacji,  

c. prowadzi zajęcia dydaktyczne: 
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- bezpośrednio z uczniami, uwzględniając ich indywidualne potrzeby i zainteresowania, 

- przygotowuje i opracowuje autorski program zajęć na rzecz projektu, ze szczególnym 

uwzględnieniem zasady równości szans kobiet i mężczyzn, mającym zapobiec 

przekazywaniu treści stereotypowych w procesie edukacji, 

- konsultuje z koordynatorem program zajęć, 

- wypełnia kartę pracy za każdy miesiąc pracy,  

d. prowadzi dokumentację zajęć, w tym dzienniki zajęć, listy obecności, dokumentację zdjęciową,  

e. niezwłocznie informuje o zmianach w planie zajęć lub o zaistniałych trudnościach dotyczących 

realizacji programu, 

f. jest zobowiązany do zachowania w bezwzględnej tajemnicy wszelkich informacji i danych, 

uzyskanych w trakcje realizacji zadań a w szczególności takich, które stanowią bądź mogą 

stanowić tajemnicę służbową i handlową, 

g. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność na zasadach przewidzianych w Kodeksie pracy oraz 

w regulaminie pracy obowiązującym u pracodawcy / Statutem Szkoły Podstawowej nr 59, 

h. przestrzega właściwego stosowanie przepisów prawa krajowego i wytycznych z zakresu realizacji  

projektów  w ramach POKL, 

i. przestrzega procedur obiegu dokumentów i drogi służbowej w załatwianiu spraw: terminowo 

przekłada niezbędną dokumentację, przekazuje w formie pisemnej bieżące informacje 

koordynatorowi projektu, na temat postępu realizacji zadania, 

j. musi zrealizować przewidzianą liczbę godzin zajęć w wyznaczonym terminie, 

k. dba o poprawność merytoryczną i formalną przygotowywanych dokumentów oraz programu 

zajęć, 

l. rozpoznaje potrzeby uczniów i udziela im pomocy w przezwyciężaniu niepowodzeń podczas zajęć. 

3.6. Wymagania, jakie powinni spełniać Wykonawcy zamówienia: 

- gotowość do podjęcia pracy od 1 kwietnia 2013 r., 

- gotowość do podpisania umowy w dniu zakończenia naboru ofert, 

- posiadanie dokumentów potwierdzających prawne możliwości pracy z uczniem w wieku 6 – 12 lat 

– wykształcenie wyższe pedagogiczne 

- doświadczenie w prowadzeniu zajęć z robotyki z wykorzystaniem klocków Lego (głównie na 

klockach LEGO Wedo oraz Mindstorms) lub równoważnymi z dziećmi w wieku edukacji 

wczesnoszkolnej (Szkoła Podstawowa) w okresie ostatniego roku – udokumentowane umową, 

fakturami lub innymi dokumentami pozwalającymi potwierdzić posiadane doświadczenie, 
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- gotowość do pracy w weekendy oraz w czasie okresu wakacyjnego - miesiąc lipiec, 

- dyspozycyjność, ze względu na możliwość zmiany harmonogramu zajęć (w wyjątkowych 

przypadkach),  

- możliwość podjęcia pracy w następujących godzinach i dniach zgodnie z przyjętym wstępnie 

harmonogramem zajęć: 

Lp. Rodzaj zajęć Grupa Dzień tygodnia Godziny 

1. „Robotyka z Lego” I – klasy I-III wtorek 13:00 – 15:00 

2. „Robotyka z Lego” II – klasy I-III piątek 13:00 – 15:00 

3. „Robotyka z Lego” III – klasy IV-VI wtorek 15:00 – 17:00 

4. „Robotyka z Lego” IV – klasy IV-VI piątek 15:00 – 17:00 

 

- prawidłowe wypełnienie formularza ofertowego będącego załącznikiem do zapytania ofertowego 

(załącznik nr 1). 

 

IV. Tryb postępowania:  

Tryb postępowania: Rozpoznanie cenowe na wykonanie usługi o wartości poniżej 14 000 €. 

 

V. Sposób przygotowania oferty: 

 

5.1. Ofertę należy złożyć do sekretariatu Szkoły (pokój numer 2) lub drogą mailową na adres: 

rozwin_skrzydla@wp.pl lub w drodze przesyłki pocztowej do dnia 27.03.2013 do godziny 12.00. 

W przypadku złożenia oferty drogą mailową wymaga się przesłania oryginalnych dokumentów w 

drodze przesyłki pocztowej nie później niż do dnia 27.03.2013. W przypadku przesłania oferty 

wyłącznie w drodze przesyłki pocztowej decyduje data i godzina wpływu przesyłki do Szkoły. 

5.2. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na Formularzu Oferty dołączonym do zapytania 

ofertowego (załącznik nr 1) wraz z następującymi dokumentami: 
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- CV w przypadku osoby fizycznej lub opis działalności firmy w przypadku Przedsiębiorstwa i opis 

osób, ich doświadczenia, które będą z ramienia firmy prowadzić zajęcia, 

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie wyższe oraz kwalifikacje pedagogiczne, 

- kopie dokumentów potwierdzających posiadane doświadczenie w pracy z dziećmi z zakresu 

Robotyki na klockach Lego 

- oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w 

ofercie dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą o ochronie danych osobowych /Dz. U z 

2002 r. Nr 101 poz. 926 z póź. zm./ (załącznik nr 2). 

5.3. Dokumenty należy wypełnić na w języku polskim. 

 

VI. Sposób wyboru oferty: 

Najkorzystniejsza oferta wybrana zostanie przez Dyrektora Szkoły oraz Koordynatora Projektu. Kryterium 

wyboru będzie spełnienie wymagań stawianych w zapytaniu ofertowym (punkt 3.5.) oraz zaoferowana 

cena wykonania zamówienia brutto. 

 

VII. Dodatkowe informacje: 

Zamówienie finansowane jest ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki, Poddziałanie 9.1.2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


